Sprava majetku obce Moravsky Zizkov, pfispévkova organizace,
Bilovska ¢. 145, 691 01 Moravsky Zizkov, ICO 72039931

SPRAVA MAJETKU OBCE
MORAVSKY ZIZKOV

Vedouci Spravy majetku obce Moravsky Zizkov, pfispévkové organizace

vyhlasuje na obsazeni pozice

administrativni pracovnik, ucetni

VYBEROVE RIZENI

e vedeni Uetni, personalni a mzdové agendy Spravy majetku obce Moravsky Zizkov, pfispévkové organizace
e vedeni a Uctovani pokladny, zpracovani DPH

e poplatkova agenda (vodné, stocné), pohledavky

e priprava podkladi pro finanéni kontroly v pfispévkové organizaci

e spoluprace se samospravou Obce Moravsky Zizkov

Nastup:

od 1. 6. 2015 nebo dle dohody, pracovni pomér na dobu urcitou, zkusebni doba 3 mésice

Pozadavky:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru nebo obdobného zaméreni

e znalost podvojného Ucetnictvi, Ucetnictvi obci a prispévkovych organizaci

e dobra znalost pravnich predpisd na Useku mzdové a personalni agendy

e velmidobra uZivatelska znalost PC (Windows 7/8, MS Office, Internet Explorer, Outlook Express)
e komunikativnost, organiza¢ni schopnosti, jednani s lidmi

e ochota dale se vzdélavat

Vyhodou:
e znalost zakona o DPH
e znalost spravniho fadu, zdkona o obcich (obecni ztizeni)
e  znalost zdkona o mistnich poplatcich
e znalost zakona o Ucetnictvi a zdkona o rozpodtovych pravidlech tzemnich celki
e znalost informacniho systému Gordic

Predpoklady pro uchazece:
e statni ob&anstvi Ceské republiky, u cizich statnich ob&an( trvaly pobyt v Ceské republice,
e dosazeni véku 18 let, bezihonnost
e  zpusobilost k pravnim Ukondm, velmi dobra znalost ¢eského jazyka slovem i pismem



Platové zarazeni:
e dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.
Nalezitosti pisemné prihlasky:
e  jméno, prijmeni, titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece
e  statni pfisluSnost uchazece
e  misto trvalého pobytu uchazece
e (islo obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
e datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k prihlasce:
e  Zivotopis s uvedenim Udajd o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
e motivaéni dopis
e vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi neZ tfi mésice, u cizich statnich pfislusnik(i téZ obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se
bezdhonnost ¢estnym prohlasenim
e ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e souhlas s nakladédnim s osobnimi Gdaji dle zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj

Nepovinné prilohy k pfihlasce:
e dalsi doklady, prokazujici splnéni vySe uvedenych pozadavkl nebo prokazujici schopnosti, znalosti a
dovednosti majici vztah k pozici, na kterou je VR vypisovéno

Kontaktni osoba:

Megr. Jaroslav Cech, vedouci pFispévkové organizace
Tel: 725 107 305

e-mail: sprava@moravskyzizkov.cz

Tiskopisy Pfihlaska k vybérovému fizeni a Souhlas s nakladanim s osobnimi Gdaji jsou zverejnény na internetovych
strankach obce www.moravskyzizkov.cz

Prihlasky zasilejte postou nebo osobné odevzdejte v terminu do 18. kvétna 2015 na adresu:

Sprava majetku obce Moravsky Zizkov, prispévkova organizace, Bilovskd ¢. 145, 691 01 Moravsky Zizkov

V Moravském Zizkové@ dne 1. 5. 2015 et et en
Mgr. Jaroslav Cech
vedouci prispévkové organizace


http://www.moravskyzizkov.cz/

