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Obec Moravsky Zizkov
VYZVA NA VYBEROVE RIZENI

Starosta obce Moravsky Zizkov vyhlasuje v souladu s § 7 & 312/2022 Sb., zakona
o Urednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o urednicich®) vybérove rizeni
na obsazeni pracovniho mista urednika/urednice na pozici:

REFERENT/KA EVIDENCE OBYVATEL A VOLEB

Sjednany druh prace Referent/ka administrativni prace OU

Obecni Ufad Moravsky Zizkov

Misto vykonu prace Za Skolou €. 555
691 01 Moravsky Zizkov

Druh pracovniho poméru doba neurcita, na hlavni pracovni pomer

Predpokladany termin nastupu | 1. 7. 2026 nebo dle dohody

9. platova trida v souladu s narizenim vlady
C.341/2017 Sb. o platovych pomerech
Platoveé zafazeni zameéstnancu  ve  verejnych  sluzbach
a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu
(dle praxe a dosazeneho vzdeélani)

Hana Haluzova, podatelna

Kontaktni osoba telefon: 519 346 930
e-mail: haluzova@moravskyzizkov.cz

Struéna napln prace:

e vykon agendy na useku evidence obyvatel, spravni fizeni na useku evidence
obyvatel,

e prace se systemem IS evidence obyvatel,
e ovérovani listin a podpisu (vidimace a legalizace),
e zgjisteni evidence spisove sluzby v IS GINIS,

e vykon agendy voleb,


mailto:obec@moravskyzizkov.cz
mailto:haluzova@moravskyzizkov.cz

v ) Obec Moravsky Zizkov Tel.: +420 519 346 930
Mofavsk‘y Za Skolou 555 E-mail: obec@moravskyzizkov.cz
Z1ZKoV 691 01 Moravsky Zizkov www.moravskyzizkov.cz

e agenda Czech POINT,

e administrativni a evidencni cinnost,
e mzdova agenda,

e vedeni evidence hrbitova,

e dalsi ukoly ulozene starostou.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika dle § 4 zakona:
e statni obcan CR, popf. cizi statni obcan s trvalym pobytem v CR,
o fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,
e sSvepravnost,
e bezuhonnost,

e ovlada Cesky jazyk.

Pozadavky na uchazece
Pozadované vzdélani:

e vysokoskolske v bakalarskem/magisterskem studijnim programu
nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou

Kvalifikac¢ni a dalsi pozadavky:
e schopnost samostatné prace a aktivniho pristupu k reseni problemu,
e dobré komunikacni a organizacni schopnosti, vstricnost,
e spolehlivost a diskrétnost, peclivost a systematicnost,
e znalost prace na PC - WORD, EXCEL, OUTLOOK apod.

e orientace v zakoné o evidenci obyvatel, znalost spravniho radu, zakona
o obcich,

e praxe ve verejne sprave, zvlastni odborna zpusobilost na useku evidence
obyvatel,

e ridicsky prukaz skupiny B (vyhodou).
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Prihlaska

Zpusob podani prihlasky:

e prihlasky vcetne povinnych priloh se dorucCuji postou nebo osobne
na podatelnu na adresu: Obecni urad Moravsky Zizkov, Za skolou C. 555,
691 01 Moravsky Zizkov,

e obalku oznacte ,Neotvirat - vybérové Ffizeni evidence obyvatel"

Lhata pro podani prihlasky:

e podaci razitko Obecniho Ufadu Moravsky Zizkov nejpozd&ji s datem
31. 5. 2026 vcetné

Prihlaska musi obsahovat nalezitosti:
e jméno, prijmeni, titul uchazece,
e datum a misto narozeni uchazece,
e statni prislusnost uchazece,
e misto trvaléeho pobytu uchazece,

e druh a cCislo dokladu prokazujici totoznost a statni obcanstvi, nebo Cislo
dokladu o povoleni k trvalemu pobytu, je-li uchazecem cizinec,

e telefonni spojeni, e-mailovou adresu,

e datum a podpis uchazece.

Povinné prilohy prihlasky:

e strukturovany profesni zivotopis, ve kteréem se uvedou udaje o vzdélani
a odbornych znalostech,

e motivacni dopis,

e Vvypis z evidence Rejstriku trestd ne starsi 3 mésice, u cizincl téz obdobny
doklad osvedcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim,

e overena kopie dokladu o nejvyssim dosazenem vzdelani.
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Prabéh vybérového fizeni:
e vybeérove rizeni probiha dle zakona o urednicich,

e vybérova komise posoudi prihlasky, vybere kandidaty a pozve uchazece
k pohovoru/testu.

Zavérecneé ustanoveni:

e vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérove rizeni kdykoliv v jeho
prubéhu nebo nevybrat zadného uchazece,

e uchazec nese naklady, které mu ucasti ve vybéerovem rizeni vznikly.

V Moravském Zizkové dne 5. 5. 2026

Mgr. Josef Osicka v.r.
starosta obce


mailto:obec@moravskyzizkov.cz

