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Obec Moravský Žižkov 

VÝZVA NA VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
 

Starosta obce Moravský Žižkov vyhlašuje v souladu s § 7 č. 312/2022 Sb., zákona 
o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, 
ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o úřednících“) výběrové řízení 
na obsazení pracovního místa úředníka/úřednice na pozici: 

 

REFERENT/KA EVIDENCE OBYVATEL A VOLEB 

 

Sjednaný druh práce Referent/ka administrativní práce OÚ 

Místo výkonu práce 

Obecní úřad Moravský Žižkov 
Za Školou č. 555 
691 01 Moravský Žižkov 

Druh pracovního poměru doba neurčitá, na hlavní pracovní poměr 

Předpokládaný termín nástupu 1. 7. 2026 nebo dle dohody 

Platové zařazení 

9. platová třída v souladu s nařízením vlády 
č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách 
a správě, ve znění pozdějších předpisů 
(dle praxe a dosaženého vzdělání) 

Kontaktní osoba 

Hana Haluzová, podatelna 
telefon: 519 346 930 
e-mail: haluzova@moravskyzizkov.cz 

 

Stručná náplň práce: 

• výkon agendy na úseku evidence obyvatel, správní řízení na úseku evidence 
obyvatel, 

• práce se systémem IS evidence obyvatel, 

• ověřování listin a podpisů (vidimace a legalizace), 

• zajištění evidence spisové služby v IS GINIS,  

• výkon agendy voleb, 
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• agenda Czech POINT, 

• administrativní a evidenční činnost, 

• mzdová agenda, 

• vedení evidence hřbitova, 

• další úkoly uložené starostou. 
 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka dle § 4 zákona: 

• státní občan ČR, popř. cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR, 

• fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let, 

• svéprávnost, 

• bezúhonnost, 

• ovládá český jazyk. 
 

Požadavky na uchazeče 

Požadované vzdělání: 

• vysokoškolské v bakalářském/magisterském studijním programu 
nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou 

 

Kvalifikační a další požadavky: 

• schopnost samostatné práce a aktivního přístupu k řešení problémů, 

• dobré komunikační a organizační schopnosti, vstřícnost, 

• spolehlivost a diskrétnost, pečlivost a systematičnost, 

• znalost práce na PC – WORD, EXCEL, OUTLOOK apod. 

• orientace v zákoně o evidenci obyvatel, znalost správního řádu, zákona 
o obcích, 

• praxe ve veřejné správě, zvláštní odborná způsobilost na úseku evidence 
obyvatel, 

• řidičský průkaz skupiny B (výhodou). 
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Přihláška 

Způsob podání přihlášky: 

• přihlášky včetně povinných příloh se doručují poštou nebo osobně 
na podatelnu na adresu: Obecní úřad Moravský Žižkov, Za školou č. 555, 
691 01 Moravský Žižkov, 

• obálku označte „Neotvírat – výběrové řízení evidence obyvatel“ 
 

Lhůta pro podání přihlášky: 

• podací razítko Obecního úřadu Moravský Žižkov nejpozději s datem 
31. 5. 2026 včetně 

 

Přihláška musí obsahovat náležitosti: 

• jméno, příjmení, titul uchazeče, 

• datum a místo narození uchazeče, 

• státní příslušnost uchazeče, 

• místo trvalého pobytu uchazeče, 

• druh a číslo dokladu prokazující totožnost a státní občanství, nebo číslo 
dokladu o povolení k trvalému pobytu, je-li uchazečem cizinec, 

• telefonní spojení, e-mailovou adresu, 

• datum a podpis uchazeče. 
 

Povinné přílohy přihlášky: 

• strukturovaný profesní životopis, ve kterém se uvedou údaje o vzdělání 
a odborných znalostech, 

• motivační dopis, 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíce, u cizinců též obdobný 
doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem, pokud takový 
doklad domovský stát nevydá, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením, 

• ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
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Průběh výběrového řízení: 

• výběrové řízení probíhá dle zákona o úřednících, 

• výběrová komise posoudí přihlášky, vybere kandidáty a pozve uchazeče 
k pohovoru/testu. 
 

Závěrečné ustanovení: 

• vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho 
průběhu nebo nevybrat žádného uchazeče, 

• uchazeč nese náklady, které mu účastí ve výběrovém řízení vznikly. 

 

 

V Moravském Žižkově dne 5. 5. 2026 

 

Mgr. Josef Osička v.r.  
starosta obce 
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